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Порядок проведения закупок малого объема в ГАИШ МГУ им. М.В. Ломоносова

Во исполнение п. 1 приказа по МГУ от 16 февраля 2011 года № 109, а также в целях уточнения процедур, применяемых при организации закупок в ГАИШ  МГУ в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в ГАИШ утверждена инструкция о порядке проведения закупок малого объема.

1. Определения

Закупки малого объема - это закупки, осуществляемые без проведения конкурсной (аукционной, котировочной) процедуры, в пределах суммы, установленной законодательством в п. 14 части 2 ст. 55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». На 14 марта 2011 года данный предел равен 100 тыс. рублей в квартал для каждой позиции номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков.

Заказчик – подразделения (отделы и лаборатории) ГАИШ МГУ (ИНН 7729054141), желающие провести закупку малого объема.

Представитель заказчика – ответственное лицо подразделения, осуществляющее действия по организации и подготовке необходимых документов по проведению закупки малого объема.
2. Общие положения
В соответствии с законодательством Российской Федерации в ГАИШ МГУ устанавливается единый порядок проведения закупок малого объема, состоящий из следующих этапов:

2.1.Представителю подразделения необходимо ознакомиться с таблицей, размещенной по адресу http://www.sai.msu.ru/1/dept/OMTS/index.html, содержащей список номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, в соответствии с которой могут производиться закупки малого объема в пределах суммы, установленной законодательством.

2.2.Представитель подразделения осуществляет закупки малого объема на основании распоряжений руководителя подразделения или заявок руководителей грантов.

2.3.Выбирая нужную позицию номенклатуры, соответствующую заявке отдела или лаборатории в пределах суммы, установленной законодательством, представитель подразделения при необходимости осуществления срочной закупки имеет возможность зарезервировать позицию на срок до двух рабочих дней, указав приблизительную сумму заявки.

Для этого представителю подразделения необходимо заполнить по установленной форме заявку (размещенную по адресу http://www.sai.msu.ru/1/dept/OMTS/index.html) и предоставить её в отдел материально-технического снабжения ГАИШ МГУ.
2.4.Представитель подразделения не вправе резервировать позицию в случае, если итоговая сумма ранее осуществленных (зарезервированных) в ГАИШ МГУ и подаваемых представителем заказчика закупок превысит, установленный законодательством предельный размер закупки в квартал по данной позиции номенклатуры.

2.5.В течение установленного в п. 2.3 срока представитель подразделения должен 
 предъявить в отдел материально-технического снабжения ГАИШ МГУ (адрес и телефон отдела указаны на сайте http://www.sai.msu.ru/1/dept/OMTS/index.html) счет или договор, соответствующий предварительной заявке, завизированный руководителем подразделения или руководителем гранта.

2.6.В случае обоснованности срочности закупки и после проверки соответствия счета или договора и номера занятой представителем подразделения позиции номенклатуры, он получает одобрение на оплату счета или заключение договора, которые необходимо осуществить течение трех недель после получения разрешения. Оплата счетов при этом осуществляется в обычном порядке в бухгалтерии ГАИШ МГУ.
3. Предоставление отчетной документации
3.1.После осуществления оплаты счета или заключения договора представитель подразделения в однодневный срок должен предоставить в отдел материально-технического снабжения ГАИШ МГУ копию платежного документа или заключенного договора. Данные документы должны быть предоставлены в течение трех недель после получения разрешения на оплату счета или заключение договора.

3.2.В случае не предъявления заказчиком платежного документа или заключенного договора по разрешенной закупке в отдел материально-технического снабжения ГАИШ  МГУ в установленный в п. 3.1 срок, занятая позиция номенклатуры на соответствующую заявке сумму считается неиспользованной, а разрешение аннулированным.

4.Заключительные положения
4.1.После аннулирования разрешения в порядке, описанном в п. 3.2, позиция номенклатуры на соответствующую сумму освобождается и может быть передана другому подразделению.

4.2.В случае, если оплата счета или заключение договора по полученному в соответствии с п. 2.6 разрешению осуществлены, а документы в соответствии с порядком, указанным в п. 3.1, не предоставлены в установленные сроки, подразделение лишается возможности подачи заявки на проведение закупок малого объема в следующем после даты получения разрешения квартале.

4.3.Бухгалтерия ГАИШ  МГУ не вправе:

-
оплачивать счета после срока, установленного в разрешении,

- принимать к оплате договора, заключенные после срока, установленного в разрешении (определяется по дате договора)

